
compétences transférables
Indications synthétiques sur les activités du métier de secrétaire de laboratoire  
de biologie médicale pour lesquelles des compétences sont transférables depuis 
le métier de secrétaire.

Activités  
de secrétaire de laboratoire de biologie médicale

Degré de transférabilité depuis 
secrétaire

Assurer l’accueil physique et téléphonique 
du laboratoire

Accueil et gestion des demandes d’examens externes

Gestion administrative du laboratoire 
en phase post-analytique

	 Fort

	 Faible ou sous certaines conditions (niveau de responsabilité, d’autonomie…)

Autres appellations
• Secrétaire administratif
• Secrétaire d’accueil
• Agent administratif
• Employé administratif

 aller plus loin
• www.onisep.fr
• www.francecompetences.fr

Je souhaite recruter 
un secrétaire de laboratoire de biologie médicale
Je peux recruter un secrétaire
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www.ompl.fr

Afin d’en faciliter la lecture, les termes de cette fiche sont au masculin sans contrevenir au principe 
d’égalité entre les femmes et les hommes.

http://www.onisep.fr/Ressources/Univers-Metier/Metiers/secretaire
https://www.francecompetences.fr/recherche-resultats/?types=certification%3Bdocument%3Bnews&search=secr%C3%A9taire&pageType=certification&active=1

